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habilitation électrique (2 personnes)

rapport exercice d'évacuation 2 fois/an

attestations formation Incendie/extincteurs tous les 3 ans

rapport contrdles électriques, VMC, systeme chauffage

copies des contrats de maintenance et d'entretien

rapports controles CAF

rapports contréles SDIS

présence

rapports contréles DDPP

cDC

rapports controles ...... autre organisme

obligatoire

PV contrdles périodiques sécurité par Préfecture

DOCUMENTS MENSUELS

transmis mensuellement au RPE

offre d'accueil réelle (capacité théorique)

nombre d'heures réalisées

nombre d'heures facturées

participation financiére des familles

nombre d'enfants différents venus

DOCUMENTS TRIMESTRIELS

Justificatifs trimestriels des dépenses (données sur taux
de fréquentation, taux de facturation, effectifs, la masse
salariale et principaux postes de dépenses)

DOCUMENTS ANNUELS (rapport annuel)

offre d'accueil réelle (capacité théorique)

nombre d'heures réalisées

nombre d'heures facturées

compte de résultat détaillé (charges, produits,
prévisionnel)

organigramme chiffré (salaires et charges)

grand livre des comptes (détails dépenses/recettes)

rapport annuel d'activité

rapport sur travaux d'entretien et réparations

inventaire acquisitions

analyse détaillée des conditions de fonctionnement et de
I'activité réalisée

Compte rendu qualitatif sur les faits marquants du
fonctionnement de I'établissement au cours de la période
écoulée

Justificatifs indiquant la part de I'alimentation en circuits
courts et/ou Bio, dans les repas proposés aux enfants

Bilan sur les actions mises en place des autres pratiques
quotidiennes «éco-responsables»

Etat des mouvements du personnel comprenant le turn-
over (entrées + sorties/nombre d’ETP), les formations et le
taux d’absentéisme

Attestations d'assurance

registre de sécurité

projet d'établissement

réglement de fonctionnement






